附件1
龙岩市中职学校、中小学、幼儿园保安员录用审批表

	姓   名
	
	性  别
	
	民  族
	
	


1寸正面
彩色照片

	出生年月
	
	文 化 程 度
	
	政治面貌
	
	

	婚姻状况
	
	身份证号 码
	
	

	保安员
证编号
	
	有 何 特 长
	

	家庭主要成员（称谓、姓名、从事工作、政治面貌）
	

	本人主要简历
	

	学校意见
	


          
            （章）
                                         年    月    日



附件2：
保安员基本情况登记表
填报单位（盖章）：
	姓  名
	
	性别
	
	政治
面貌
	
	国家
地区
	 

	曾用名
	
	民族
	
	婚姻
状况
	
	兵役
状况
	 

	别名绰号
	
	出生日期
	
	健康状况
	

	文化程度
	
	身高（厘米）
	
	血型
	

	身 份 证
号    码
	□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	电话
	 

	
	
	手机
	 

	籍    贯
	省          市         县（市、区）         

	户籍地详址
	省          市         县（市、区）

	户籍地辖区
	省          市         县（市、区）           派出所 

	现住地详址
	省          市         县（市、区）

	现住地辖区
	省          市         县（市、区）        派出所         居委会

	工作部门
	
	保安员岗位
	

	入职日期
	
	离职日期
	
	离职原因
	

	居（暂）住证号（本地人填无）
	
	是否签订
劳动合同
	
	是否参
加社保
	

	保安员
证编号
	
	发证机关
	
	发证日期
	

	保安员职业等级
	
	发证机关
	
	发证日期
	

	驾驶证号
	
	准驾车型
	
	发证日期
	

	填写和提交材料真实有效，谨此对真实性承担法律责任
保安员本人签名：                                       年   月   日
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附件3    
            年度保安员绩效考核表
	姓名
	
	何时在本校任职
	
	保安证号
	

	序号
	考核项目
	分值
	考核内容
	分值
	自评
	考核

	1
	工作纪律
	20
	按时上下班，不迟到、不早退、不缺勤
	3
	
	

	
	
	
	上班时间穿工作服装、佩戴防卫器械，仪表整洁
	3
	
	

	
	
	
	上班时间不会客、闲谈、串岗、打闹、上网聊天玩游戏、玩手机、看电视、睡觉等，不做与本职工作无关的事情
	8
	
	

	
	
	
	上班时间不干私活、不擅自离岗
	3
	
	

	
	
	
	听从指挥，积极完成上级安排的各项工作任务
	3
	
	

	2
	工作态度
	15
	上班期间精神饱满不散漫；站姿、坐姿端正
	5
	
	

	
	
	
	值班文明礼貌，严格把关
	5
	
	

	
	
	
	安保器械、器具保护妥当，不无故损坏
	3
	
	

	
	
	
	坚守岗位，认真做好交接班，填写交接表
	2
	
	

	3
	门禁管理
	25
	必须经被访人员确认后方能让来访者进入校园
	5
	
	

	
	
	
	来访人员或出入车辆认真登记，不登记错误和漏检查
	5
	
	

	
	
	
	上课期间学校大门要关闭、小门要上锁
	5
	
	

	
	
	
	上课期间凭请假条并做好登记后方能让学生出校门
	5
	
	

	
	
	
	按规定指挥车辆停放，阻拦、制止不按规定停放车辆
	5
	
	

	4
	巡逻检查
	10
	按巡逻路线规定巡逻打点，认真记录每个巡逻点时间
	5
	
	

	
	
	
	按规定每天巡逻5次以上
	5
	
	

	5
	安全防范
	20
	安防监控系统检查到位
	6
	
	

	
	
	
	不因工作不到位导致校园内发生火灾、盗窃等安全事故
	6
	
	

	
	
	
	巡逻中认真排查安全隐患，并及时做好记录、报告和排除工作
	8
	
	

	6
	培训参会
	10
	参加上级教育主管部门或学校组织的培训或训练
	4
	
	

	
	
	
	培训或训练迟到、早退，未经批准缺席的
	3
	
	

	
	
	
	无正当理由拒不参加学校各种会议
	3
	
	

	
	奖励
	5
	见义勇为，在处置突发事件、保护学校财产和师生人身安全等方面有突出表现的
	5
	
	

	
	合计
	105
	
	105
	
	


考评结果，90分及以上为优秀；80分及以上为良好，60分及以上为及格，60分以下为不合格。
[bookmark: _GoBack]考核人员：                                         学校（章）        年     月    日
